
 

 

Treuhand in der Region Freiburger Vully und Murten sucht ab sofort oder nach Vereinbarung  

Treuhänderische Hilfsbuchhalter/in mit 40%-60% Pensum 

Auf unbestimmte Zeit 

Ihre Tätigkeit 

- Steuererklärungen natürlicher und juristischer Personen 

- Erfassen von Buchhaltungsbelegen 

- Kontrolle der Liquidität, verarbeiten der Zahlungsein- und -ausgänge 

- Unterstützung und Teilnahme an Jahresabschlüssen 

- Unterstützung von Mandatsleiter 

- Beantworten von telefonischen Anfragen und Betreuung des Schalters 

- Diverse Verwaltungs- und Sekretariatsarbeiten 

 

Ihr Profil 

- Kaufmann/-frau EFZ oder gleichwertige Ausbildung mit mehrjähriger Erfahrung in der 

Treuhandbranche 

- Offene und dynamische Person 

- Fähigkeit, im Team und selbstständig zu arbeiten 

- Muttersprache Deutsch mit guten Französischkenntnissen 

- Effiziente, konsequente und kundenorientierte Arbeitsweise 

 

Haben wir Ihr Interesse geweckt? 

 

Wir erwarten Ihre vollständigen Bewerbungsunterlagen per Post oder per E-Mail an Christof Kummer 

(info@lelac.net). 
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